Ordem dos

Biologos

Edital

ASSUNTO: Processo Extraordinario De Regularizagdo — Deliberagao

Maria de Jesus Silva Fernandes, Bastonaria da Ordem dos Bidlogos, faz saber que:

Considerando que:

1.

2.

A Ordem dos Bidlogos procedeu, durante os anos de 2025 e 2026, a uma revisdo e
atualizagao dos seus sistemas de gestao administrativa e financeira;

Considerando que esse trabalho permitiu identificar a existéncia de um numero significativo
de registos de membros com informagdo desatualizada, insuficiéncia de elementos de
contacto ou situagdes administrativas pendentes;

Considerando que foram igualmente identificadas situagdes de incumprimento contributivo
prolongado, associadas a existéncia de valores em divida relativos ao pagamento de quotas
e outros encargos devidos a Ordem dos Biblogos;

Considerando que a manutengdo destas situagdes compromete a qualidade dos registos
institucionais, dificulta a comunicagao com os membros e limita a capacidade da Ordem para
exercer de forma eficaz as competéncias publicas que lhe estéo legalmente atribuidas;
Considerando que a atualizagdo dos registos dos membros e a regularizagao das situagoes
identificadas contribuem para o reforgco da transparéncia administrativa, da equidade no
relacionamento entre membros e da sustentabilidade financeira da institui¢ao;

Considerando que o pagamento das quotas constitui um dever estatutario dos membros da
Ordem dos Bidlogos e representa uma condi¢cdo essencial para o financiamento das
atividades de interesse publico desenvolvidas pela Ordem;

Considerando que deve ser privilegiada a regularizacdo voluntaria das situagdes
identificadas, assegurando aos membros a possibilidade de apresentarem esclarecimentos,
documentos ou elementos suscetiveis de influenciar a apreciacao dos respetivos processos;
Considerando, finalmente, a necessidade de estabelecer um procedimento extraordinario,
transparente e uniforme para a regularizagdo administrativa, cadastral e contributiva dos
membros da Ordem dos Bidlogos;

O Conselho Diretivo da Ordem dos Bidlogos, reunido em 08 de setembro de 2026, deliberou:

1.

2.

JGS

Aprovar o Processo Extraordinario de Regularizagdo (PER), nos termos constantes do
Normativo Interno de Referéncia, que faz parte integrante da presente deliberagao.
Determinar a abertura do PER com vista a atualizagao dos registos dos membros da Ordem
dos Bidlogos e a regularizagéo das situagdes administrativas e contributivas identificadas
pelos servicos.

Delegar na Bastonaria, na Secretaria-Geral e na Tesoureira a competéncia para praticar os
atos necessarios a execucdo do PER, incluindo a emissdo das Certidoes de Divida
legalmente previstas para efeitos de cobranga coerciva.

Mandatar os servicos da Ordem dos Bidlogos para promoverem todas as diligéncias
administrativas necessarias a correta instrugdo, tramitacdo e conclusdao dos processos
abrangidos pelo PER.
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5. Determinar a publicacdo da presente deliberacédo e do respetivo Normativo Interno no sitio
institucional da Ordem dos Bidlogos, garantindo a sua divulgacao junto dos membros.o.

Lisboa, 10 de setembro de 2026

Maria de Jesus Fernandes

Bastonaria (CP 1213)

JGS
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ANEXO
Normativo Interno de Referéncia para o PER
(Processo Extraordinario de Regularizagao)

Artigo 1.°
Objeto
O presente normativo estabelece as disposi¢cdes e procedimentos administrativos que
compdem o Processo Extraordinario de Regularizagdo, adiante designado por PER.

Artigo 2.°
Aplicagao

1. O presente normativo aplica-se ao conjunto de procedimentos destinados a
regularizacao administrativa, contributiva e cadastral dos cidadaos inscritos na Ordem
dos Biologos.

2. Sao abrangidos pelo PER os membros relativamente aos quais:

a. Nao seja possivel comprovar documentalmente o cancelamento ou suspensao
da inscrigao;

b. Existam saldos de contas correntes em divida;

c. Se verifique auséncia ou insuficiéncia de dados de identificagdo ou contacto;

d. Exista incumprimento dos deveres estatutarios de atualizacdo de informacao
pessoal ou profissional.

3. O PER rege-se pelos principios da boa-fé administrativa, proporcionalidade,
colaboracéo institucional e regularizagao voluntaria preferencial.

4. A Ordem dos Bidlogos privilegiara solu¢gdes de regularizagdo consensual e
apreciacdo casuistica das situagbes em que sejam apresentados elementos
suscetiveis de demonstrar:

a. Pedidos histéricos de cancelamento ou suspensao;
b. Erros administrativos;

c. Falhas procedimentais imputaveis aos servigos;

d. Impossibilidade objetiva de cumprimento.

Artigo 3.°
Conceitos
1. Membro Inscrito — Todo o cidadao que efetuou a inscricao na Ordem dos Bidlogos,
tendo sido admitido pelo 6rgdo competente, e cujo pedido de cancelamento de
inscricao nao foi recebido, validado ou documentalmente comprovado pelos servicos.
2. Membro com Suspensido Administrativa — Todo o membro que, estando inscrito, viu
validado pelo Conselho Diretivo o seu pedido de Suspensao Administrativa
3. Membro com Situagao Irregular — Todo o0 membro cujo processo individual apresente
insuficiéncia de dados de identificagdo, contacto ou enquadramento administrativo
suscetivel de impedir a regular tramitagdo procedimental.
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4. Membro em Incumprimento — Todo o membro que apresente valores em divida
superiores a dois anos de quotas, nos termos do Regulamento Interno da Ordem dos
Bidlogos.

5. Membro Ativo — Todo o membro cuja inscricdo se encontra valida e regularizada, quer
do ponto de vista contributivo, quer do ponto de vista cadastral.

6. Membro com Suspenséo Disciplinar — Todo o membro cuja suspensao tenha sido
determinada na sequéncia de processo disciplinar instaurado pelos orgaos
competentes da Ordem dos Bidlogos.

Artigo 3.°
Tipologias de Processo
1. Séao incluidas no PER as seguintes tipologias de procedimento:
a. PER Tipo 1 — Processos sem Conta Corrente
b. PER Tipo 2 — Processos em Incumprimento
2. Sao considerados PER Tipo 1 os processos dos membros que, estando em estado
de Situacéo Irregular, ndo se encontram com registo de saldos de contas correntes
depois de maio de 2013.
3. Sao considerados PER Tipo 2 os processos dos membros que, independentemente
do seu estado, encontram-se registados saldos em divida superiores a dois anos de
quotas.

Artigo 4.°
PER1

1. O PER Tipo 1 desencadeia-se com uma comunicacgao via Correio Eletrénico para o
membro com a indicagao da pretensao de regularizacdo da sua inscricdo na Ordem
dos Bidlogos.

2. Aos membros, é dada a oportunidade de:

a. Regularizar a sua inscrigdo mediante pagamento de valor extraordinario de
regularizagdo administrativa correspondente a quatro quotas anuais de
membro efetivo, acrescido do valor da quota do ano corrente, consoante a
categoria e situagao profissional do membro;[AT1]

b. |Cancelar a sua inscrigdo na Ordem dos Bidlogos mediante requerimento
dirigido ao Presidente do Conselho Diretivo, em formulario préprio, sem
pagamento de quaisquer valores adicionais.\[ATZ]

3. O valor mencionado na alinea a) do numero anterior podera ser parcelado em até
quatro mensalidades de igual valor, considerando-se iniciado o processo de
regularizagcao apos o pagamento da primeira prestagao e correspondente emissao da
fatura.

4. O incumprimento de qualquer prestagao por periodo superior a 60 dias determina:

a. O vencimento imediato das prestagdes vincendas;

b. A suspensdo do processo de regularizagao;

c. O eventual acionamento dos mecanismos legalmente previstos para cobranca
coerciva, nos termos do artigo 43.° da Lei 2/2013\[AT3]
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E dado um prazo de resposta de 20 dias Uteis apds o envio da comunicacéo prevista
no n.° 1 para o enderego tesouraria@ordembiologos.pt

Os membros cujos enderecgos de correio eletronico ndo se encontrem registados na
Base de Dados da Ordem, ou nos arquivos fisicos, serdo contactados por correio
registado com aviso de recegao para a morada presente nos registos.

Os membros que nao responderem dentro do prazo indicado no n.° 5, serao
contactados por correio registado com aviso de recegéo para a morada presente nos
registos.

E dado um prazo de resposta de 20 dias Uteis apds o envio da comunicacéo prevista
nos n.°s 6 e 7 para o enderego tesouraria@ordembiologos.pt ou, em alternativa, para
o endereco da Sede Nacional da Ordem dos Bi6logos.

Os membros vém a sua decisao, nos termos do ponto 2, refletida no sistema ERP da
Ordem dos Bidlogos, cabendo aos servigos a correta atualizagdo nos termos do artigo
7.°.

10.Ap0Os a realizagdo das diligéncias previstas no presente regulamento para obtengéo

11

da colaboragcdao do membro e atualizagéo dos respetivos elementos de contacto, e
ap6s audiéncia prévia do interessado nos termos do Cdédigo do Procedimento
Administrativo, o Conselho Diretivo pode deliberar a suspensado administrativa da
inscricao do membro que permaneca incontactavel por periodo superior a 12 meses
e relativamente ao qual se mostre inviavel qualquer comunicagao pelos meios
disponiveis.

.A suspensdao mantém-se até a atualizagdo dos elementos de contacto e a

regularizagao da situagdo do membro.

12.0 PER 1 é considerado concluido quando tiver sido iniciado o processo de

regularizacdo de inscrigdo com a Taxa propria, tiver sido validado o pedido de
cancelamento de inscrigdo do membro ou tiver sido encaminhado para instauragao
de processo disciplinar, nos termos do numero 10.

Artigo 5.°
PER 2
O PER Tipo 2 desencadeia-se com o envio de uma Nota de Cobranga, em formato
digital para os membros com a indicagao do valor total em divida.
Aos membros € dada a oportunidade, quanto a sua inscri¢cao, de:

a. Atualizar os dados no registo da Ordem, mantendo a sua inscricdo ativa,
mediante o pagamento da quota do ano corrente;

b. Cancelar, ou suspender, a sua inscricdo na Ordem dos Bidlogos, mediante
requerimento dirigido a Bastonaria, em formulario préprio, em cumprimento das
disposic¢des internas quando aos procedimentos e a cobranga das quotas do
ano corrente.

E, para efeitos de cumprimento do dever dos membros de pagamento das quotas,
conforme previsto no Estatuto e no Cédigo Deontolégico da Ordem dos Bidlogos, feita
a cobranca integral dos valores em divida registados pelos servigos.

Sem prejuizo do direito da Ordem a cobranga integral dos valores em divida, os
servigos poderao proceder a reapreciagao administrativa dos montantes exigiveis nos
casos em que:
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a. Exista prova documental de pedido anterior de cancelamento ou suspensio;
b. Se verifique erro material ou contabilistico;
c. Existam circunstancias excecionais devidamente fundamentadas.

5. O montante da divida mencionada no numero anterior podera ser parcelado de
acordo com as regras e procedimentos em vigor.

6. No caso de regularizagao da inscrigdo mediante plano prestacional, a emissao da
Cédula Profissional atualizada depende do pagamento da primeira prestacéo e da
inexisténcia de incumprimento posterior do plano acordado.

7. A nao liquidacido dos valores no prazo atempado implicara o acionamento do
Processo Executivo nos termos do artigo 43.° da Lei 2/2013.

8. E concedido ao membro o prazo de 20 dias Uteis ap6s o envio da Nota de Cobranca
para resposta aos servicos da Ordem dos Biodlogos.

9. Os membros cujos enderegos de correio eletrénico ndo se encontrem registados na
Base de Dados da Ordem, ou nos arquivos fisicos, serdo contactados por correio
registado com aviso de recegao para a morada presente nos registos.

10.0s membros que nao responderem dentro do prazo indicado no n.° 5, serao
contactados por correio registado com aviso de recegéo para a morada presente nos
registos.

11.E concedido ao membro o prazo de 20 dias Uteis apds o envio das comunicacdes
previstas nos n.°s 8 e 9 para resposta aos servigos da Ordem dos Bidlogos.

12.0s membros vém a sua deciséo, nos termos do ponto 2, refletida no sistema ERP da
Ordem dos Bidlogos, cabendo aos servigos a correta atualizagao nos termos do artigo
7.°

13.Compete a Tesouraria, apds esgotadas as diligéncias de regularizagao voluntaria,
promover os atos necessarios a instauracao de processo de execucgao tributaria,
mediante emissao de Certiddo de Divida e subsequente comunicagao a Autoridade
Tributaria, nos termos legalmente aplicaveis.

14.0 PER 2 é considerado concluido quando tiver sido iniciado o processo de
regularizacdo de inscricdo com o registo proprio e o primeiro pagamento, tiver sido
validado o pedido de cancelamento de inscricdo do membro ou tiver sido
encaminhado para instauragao de processo de execugao tributaria, nos termos do
numero 12.

Artigo 6.°
Regularizagcao de Membros em Incumprimento
1. Aplica-se o disposto no art.° 5.° aos membros que entrem em situagdo de
incumprimento, nos termos do art.° 30.° do Regulamento Interno da Ordem dos
Bidlogos.
2. Compete a Tesouraria a identificagdo, no inicio de cada ano civil, dos membros que
se encontram em situagao de incumprimento.

Artigo 7.°
Competéncias dos Servigos
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. Compete a Assessoria da Diregcao, enquanto servico de apoio direto a Tesoureira,

coordenar tecnicamente a execucao do normativo, garantindo a sua correta e legal
implementagao, e ainda:
a. A preparagao das comunicacgbes previstas no PER 1, o tratamento das
respostas e a orientagdo do seguimento devido dos processos.
b. A preparacédo das Notas de Cobrancga previstas no PER 2, o tratamento das
respostas e a orientagdo do seguimento devido dos processos;
c. A preparacado da emissao das Certidoes de Divida e assegurar a sua correta
comunicacao a Autoridade Tributaria;
d. O langamento contabilistico dos proveitos gerados;
e. Fazer o balanco anual dos membros referidos no art.° 6.° e apresenta-lo ao
Tesoureiro do Conselho Diretivo.

. Compete ao Apoio Administrativo da Sede Nacional:

a. Executar os procedimentos administrativos necessarios a implementagao do
PER, independentemente da sua tipologia;

b. Assegurar a correta atualizacdo da informacédo nos registos arquivisticos e
digitais da Ordem dos Biologos;

c. Garantir a correta tramitacdo do expediente e o encaminhamento dos
processos para os servigos correspondentes.

. Compete ao Secretariado:

a. Proceder a emissdo e remissao das Cédulas Profissionais atualizadas no
prazo de 10 dias apés o recebimento da informacao pelo Apoio Administrativo
da Sede Nacional.

Artigo 7.°
Protecao de Dados

. Os dados pessoais tratados no ambito do PER destinam-se exclusivamente a

regularizacao administrativa, contributiva e disciplinar dos membros da Ordem dos
Bidlogos.

. O tratamento dos dados sera efetuado nos termos da legislagao aplicavel em matéria

de protegao de dados pessoais e seguranga da informagao.

. Os dados recolhidos poderao ser utilizados para:

a. Atualizacao dos registos institucionais;

b. Emissao de documentos administrativos;

c. Procedimentos de cobranca;

d. Tramitagao disciplinar;

e. Cumprimento de obrigagdes legais da Ordem dos Bidlogos.

. O acesso aos dados fica limitado aos trabalhadores e dirigentes com competéncia

funcional no ambito do PER.

Artigo 8.°
Monitorizagao e Avaliagcao

. O Conselho Diretivo acompanhara regularmente a execug¢ao do PER, avaliando:

a. Os valores recuperados;
b. O numero de membros regularizados;
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c. Os processos remetidos para execugao;
d. Os processos remetidos ao Conselho Deontoldgico;
e. Os impactos administrativos e financeiros do procedimento.
2. A Tesouraria apresentara relatério anual de execugao do PER ao Conselho Diretivo.
3. O Conselho Diretivo podera aprovar orientacbes complementares necessarias a
correta implementagao do presente normativo.
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