ORDEM DOS
BIOLOGOS

EDITAL

CONTRATACAO DE ASSISTENTE TECNICO para Centro de Formagéo da Ordem dos Bidlogos

Encontra-se aberto concurso para contratacdo externa de um lugar de Assistente Técnico para apoio ao Centro de
Formagdo da Ordem dos Bidlogos

1. Entidade adjudicante: A entidade adjudicante é Ordem dos Biélogos, com sede Rua Cidade de Rabat n°38 r/c,

1500-164 Lisboa;

2. HabilitacGes: 12° ano de escolaridade ou equivalente (Formagcéo Profissional de nivel 4 ou similar);

3. Tipo de vinculo: contrato a termo certo, por periodo de um ano;

5. Salario bruto: Salario minimo nacional, acrescido de subsidio de refeicdo nos termos legais;

6. Requisitos de admisséo:

« Ser titular do 12° ano de escolaridade ou equivalente — Curso Profissional na area de Contabilidade/Administracéo

* Bom dominio da lingua portuguesa e inglesa (escrita e oral).

7. Requisitos preferenciais: ¢ Sera dada preferéncia a candidatos com conhecimentos e/ou experiéncia em TIC e

conhecimentos de contabilidade; « Os candidatos deverdo possuir muito bons conhecimentos de informatica na dtica

do utilizador (Word, Excel, PowerPoint, Canva ou software de design grafico similar, etc...); « Conhecimentos basicos
de contabilidade.

Espera-se dos candidatos iniciativa, autonomia, muito boa capacidade de organizacdo e de comunicacdo, bem como

capacidade de trabalhar em equipa.

8. Funcdes:

e A contratacdo tera por objeto principal a realizacdo de trabalho no Centro de Formagdo da Ordem dos Biélogos,
dando apoio ao Diretor do Centro e assegurando o seu funcionamento, nomeadamente na rececao de inscricdes,
contactos com formandos e formadores, preenchimento de fichas e organizagdo das bases de dados; gestdo e
manutenc¢do da plataforma digital do Centro de Formagcéo; preparacao da documentacéo financeira afeta ao Centro
de Formacdo da Ordem de Bidlogos.

¢ Adicionalmente, dar apoio a realiza¢do das Olimpiadas Portuguesas da Biologia, nomeadamente na organizacéo
de documentos e incluindo apoio ao Coordenador Pedagdgico « Acompanhamento das inscri¢bes e contacto com
escolas, e esclarecimento de duvidas; * Apoiar o processo de promogdo das Olimpiadas, incluindo producéo e
distribui¢do de posters e preparacdo de contetidos para o site dedicado ao evento; ¢ Participar na elaboragio de
relatorios técnicos e financeiros; * Apoiar na organizagdo e acompanhar as reunides desenvolvidas no 4mbito do
Projeto.

e Participar em acOes de divulgacdo e atividades e tarefas de promogao em representacdo da Ordem dos Bi6logos;

e Colaborar noutras aces e atividades da Ordem dos Bi6logos.

9. Local de Trabalho: Rua Cidade de Rabat n°38 r/c, 1500-164 Lisboa.

10. Modo de apresentacdo da proposta « Carta de apresentagéo e motivagdo do candidato adaptada ao conteudo do
presente Edital; « Curriculum Vitae atualizado, datado e assinado; ¢« Copia do certificado de habilitagdes; * E outros
documentos comprovativos considerados relevantes.

As propostas devem ser enviadas para o enderego de correio eletronico sede.nacional@ordembiologos.pt até as
23h59m do dia 17 de outubro de 2022. Qualquer pedido de esclarecimento, podera ser efetuado através do correio
eletrénico sede.nacional@ordembiologos.pt.

11. Sele¢do: Os candidatos serdo avaliados através do mérito curricular e de entrevista via zoom a decorrer a 24 e 25
de outubro. Os resultados serdo comunicados via email.

Entrada em funcdes a 1 de novembro 2022. Assinado por: MARIA DE JESUS SILVA
FERNANDES
Num. de Identificagao: 04187969
Sede Nacional: Rua Cidade de Rabat, n.° 38, R/C 1500-164 Lisboa TIf.: (+351) 218 401 878 TIm.: (+351) 934 100 260
E-mail: sede.nacional@ordembiologos.pt Site: www.ordembiologos.pt

Péagina 1 de 1


mailto:sede.nacional@ordembiologos.pt
mailto:sede.nacional@ordembiologos.pt

		2022-10-03T12:22:24+0100




